Vacaturebeschrijving Cooérdinator logeerweekend en ambulante begeleiding (20 uur)

Functieomschrijving

Als coordinator werk je twee dagen per week op kantoor (bij voorkeur maandag en vrijdag), waarbij
je bezigheden bestaan uit het voorbereiden / organiseren van het logeerweekend zoals het inkopen
van activiteiten en materialen, het indelen van kinderen in de huisjes, contact met ouders en
logeerweekendbegeleiding, het uitzetten van beleid. Ook hoort het voeren van sollicitatiegesprekken
met begeleiders tot je functie. Daarnaast heb je een aantal administratieve taken zoals het schrijven
van rapportages, beantwoorden van telefoontjes, factureren en het bijhouden van cliéntgegevens.
Op het gebied van ambulante begeleiding kun je denken aan het voeren van telefonische
intakegesprekken, het ‘matchen’ van begeleider en cliént, huisbezoeken afleggen en
begeleidingsplannen schrijven.

Overige mogelijke taken zijn: het geven van trainingen voor het personeel, meedenken over het
beleid van Xmotion etc.

Naast je kantoordagen ben je één weekend in de maand van vrijdag t/m zondag als
eindverantwoordelijke en leidinggevende aanwezig bij het logeerweekend in Kijkduin. Je stuurt dan
het team van begeleiders aan (+/- 10 professionals), fungeert als vraagbaak, helpt bij het oplossen
van problemen, doet mee met de activiteiten en zorgt voor een goede en positieve sfeer.

In overleg kun je ook een of meerdere vakantiekampen per jaar draaien.

De doelgroep

Onze doelgroep zijn jongeren met ADHD en/of Autisme en aanverwante problematiek zoals ODD,
hechtingsproblematiek en Gilles de la Tourette. De jongeren hebben normale tot hoge verstandelijke
vermogens. De stoornis valt niet altijd direct op, wat de doelgroep soms ingewikkeld maakt. Bij het
logeerweekend is de leeftijd 8 — 14 jaar. Onze kampen zijn voornamelijk voor de leeftijd 12 — 18 jaar.
De ambulante begeleiding is voor kinderen vanaf 6 jaar en volwassenen.

Jouw profiel

We zijn op zoek naar een enthousiaste, sportieve en motiverende coérdinator, die stevig in zijn of
haar schoenen staat. Je straalt plezier uit in het werken met onze, soms ingewikkelde, doelgroep en
kan daarbij zowel zelf goed met de kinderen omgaan, als ook begeleiders hierin ondersteunen. Je
bent daadkrachtig en kan adhoc reageren. Daarbij signaleer je goed wat er om je heen gebeurd, om
zo bijtijds in te kunnen spelen op situaties. Organisatorisch ben je sterk.

Wij vragen
- Een relevante opleiding of combinatie van opleiding /werkervaring op minimaal HBO niveau,
bijv. SPH, Pedagogiek of Maatschappelijk Werk.
- Ervaring in het werken met groepen kinderen
- Ervaring in het werken met kinderen met ADHD en Autisme
- Goede communicatieve en sociale vaardigheden.
- Empathisch en enthousiasmerend vermogen.
- Administratieve vaardigheden (Windows office pakket).
- Een uitstekende beheersing van de Nederlandse taal.



- Resultaatgerichte, pro actieve werkhouding.

- Je hebt en houdt overzicht.

- Je bent organisatorisch sterk.

- Voldoende vaardigheden om in lastige situaties duidelijk en doelgericht te handelen en de
leiding te nemen.

- Een zelfstandige en ondernemende houding.

Flexibiliteit in arbeidstijden is een voorwaarde om de functie naar behoren te kunnen uitoefenen.
Je beschikt over rijbewijs B en eigen vervoer.

Standplaats:
Ons kantoor is in Reeuwijk (bij Gouda), de logeerweekenden zijn in Kijkduin, Den Haag.

Wij bieden:
- Salaris van maximaal € 2987,- per maand afhankelijk van leeftijd opleiding en werkervaring.
- Dienstverband van aanvankelijk een half jaar, met uitzicht op een vast dienstverband.
- Een kleine organisatie met een prettige, stimulerende en dynamische werksfeer.
- Een uitdagende functie met veel persoonlijke ontplooiingsmogelijkheden.

Het betreft een vacature voor 20 uur per week (meer is bespreekbaar).

Indien je na het lezen van onze site vragen hebt over de functie, dan kun je contact opnemen met
ons kantoor in Reeuwijk, telefoon 0182-601853.

Je kunt je sollicitatiebrief voorzien van pasfoto c.v. en uitgebreide motivatiebrief naar ons mailadres
sturen, info@xmotion.nl t.a.v. Hans Oldenhof.




